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คูม่อืสําหรบั Supplier ระบบ EAS  ข ั�นตอนในการสรา้งใบตรวจรบั  (Create Acceptance) 

เขา้ใชง้านโดยเลอืก Menu Acceptance จากนั�นเลอืก ใบตรวจรับ/ใบสง่งาน 

 

1.ขอให ้Supplier Search หาขอ้มลูที0ตอ้งการสรา้งใบตรวจรับ จากนั�นเลอืก หมายเลข PO Number ที0ตอ้งการ
สรา้งใบตรวจรับ 

 

3.ระบบจะแสดงรายละเอยีดของ PO Number ที0ทา่นเลอืก พรอ้มแสดงเงื0อนไขการชาํระเงนิ 

   เมื0อปรากฎหนา้จอ กรณีที0ม ีTerm of payment 1 Term ขอใหเ้ขา้ไป Click คําวา่ PO Item ตวัสฟ้ีาตามรูป  

   หากมหีลาย Term of payment ขอใหเ้ลอืก click ไปท ีTerm ที0ตอ้งการตรวจรับในครั�งนี�ดา้นหนา้กอ่น แลว้คอ่ย    

    กดเขา้ไปที0  PO Item สฟ้ีาดา้นหลงัสดุ 
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4.ตั �งแตว่นัที0 15/11/2017 เวลา 12.00 น. เป็นตน้ไป หาก Supplier รายใดที0ไมเ่ขา้ไปเลอืก PO Item ดา้น
หลงัสดุระบบจะเตอืนดว้ยขอ้ความดงันี� 

 

 

 

5.เมื0อ Supplier เขา้ไปที0 PO Item จะปรากฎหนา้จอแสดงขอ้มลู PO Itemทั �งหมดที0อยูภ่ายใต ้PO Number ที0
ทา่นเลอืก 

           ขอให ้Supplier ตรวจสอบขอ้มูลสําคญัดงันี� 

1.Qty ระบบจะแสดงจํานวน Quantity ทั �งหมดของ Item นั�น 

2.Bal Qty (Balance Quantity) แสดงจํานวน Quantity  คงเหลอืที0สามารถตรวจรับได ้

3.Receive QTY  ให ้Supplier ใสจํ่านวน ที0จะทําการตรวจรับจรงิในครั�งนี� 

4.Amount ให ้Supplier ตรวจสอบราคา ที0จะตอ้งจ่ายจรงิในการตรวจรับครั�งนี�

 

6.หากตรวจสอบแลว้ถูกตอ้งให ้Click ที0 ชอ่งสเีหลี0ยมหนา้ Item จากนั�นกด SAVE 

 

7.ระบบจะกลบัไปหนา้หลกัของ PO ที0ตอ้งการสรา้งใบตรวจรับใหก้ด Submit  เพื0อสรา้งเอกสารใบตรวจรับ 

 

8.เมื0อ Submit แลว้จะปรากฎเลขที0ของเอกสารการตรวจรับในครั�งนี� 

9.จบขั �นตอน 

 

 

กรุณาเลอืก PO ITEM และระบุจํานวน (Receive Qty) และมูลคา่ (Amount) กอ่นที=จะสรา้งใบตรวจรบั 


